FRANCESCO LAMARCA

ESPERIENZE LAVORATIVE E PROFESSIONALI

IMPIEGATO IDAV SPA - STRIANO, NAPOLI
02004 - ad ogagi

« Gestione della documentazione dell'ufficio e della carretta archiviazione sia in
cartaceo che in digitale.

= Elaborazione degli ordini delle forniture per Fufficio.

= Emissione di bolle di accompagnamento, imballaggio dei pacchi e
predisposizione della consegna ai clienti tramite corriere,

TECNICO DI IMPIANTI BIOGAS ENERGECO - SOMMA VESUVIANA, NAPOLI

CONTATTI 041996 - O4/2004
o VIADEL MARE, 206, 87020, SANTA » Monitoraggio delle performance degliimpianti, manutenzione e verifica
MARIA DEL CEDRO, COSENZA dell'efficacia produttiva.
% 3807124996 = Collaboraziane con i colleghi neffesecuzione delle attivita assegnate.
= Svolgimento delle attivita prestando cura ai dettagli e garantendo precisione
FRANCECSOLAMARCAIS7U@GMAILC nell'esecuzione.
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=y CATEGORIAA-B-C
ISTRUZIONE E FORMAZIONE
| DIPLOMA TECNICO AMMINISTRATIVO: RAGIONERIA
|| 2* LT.L.S. - SAN GIUSEPPE VESUVIAND, 07/1999
PROFILO PROFESSIONALE

Impiegato capace di eccezionale
diplomazia, accuratezza e riscluzione con
competenze amministrative di prim'ordine .
Propensione al superamento degli obiettivi
aziendali, soddisfacendo allo stesso tempo
|e diverse esigenze dei clienti. Gestione
indipendente di compiti di segreteria come
Finstradamento della corrispondenza e il
coordinamento delle disposizioni di viaggio
al fine di mantenere le operazioni aziendali
fluide ed efficienti.

CAPACITA ECOMPETENZE

Nozioni di contabilita e fatturazione

Pracedure di archiviazione

Esperienza nella gestione diacquistie

fornitori Autorizzo il trattamento dei dati personali contenuti nel mio CV ex art 13 del decreto
raitori

legislativo 196/2003 e art. 13 del regolamento UE 2016/679 sulla protezione dei singoli
Competenze digitali : Social Netwark - cittadini in merito al trattamento dei dati personali
Microsoft Office - Posta elettronica -
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